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! โปรดทราบ !  

------------ แจ้งผู้ใช้งานระบบ ------------ 

ขอแจ้งให้ทราบว่า ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ได้มีการเปิดใช้งาน “ระบบยื่นค าขอตรวจสอบใบรับรอง

มาตรฐานระบบการผลิตอาหาร” (ระบบใหม่) เพื ่อประกอบการต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัติ  

โดยระบบดังกล่าวมีวัตถุประสงค์เพื่อใช้เป็นส่วนหนึ่งของขั้นตอนและเงื่อนไขในการยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร  

(อ.3) แบบอัตโนมัติ ตามแนวทางการด าเนินงานรูปแบบใหม่ 

ผู้ใช้งานจ าเป็นต้องตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ปรากฏในระบบ และด าเนินการแนบเอกสารประกอบตาม

รายการที่ระบบแนะน าให้ครบถ้วน โดยเฉพาะอย่างยิ่ง “ผลตรวจรับรองสถานที่ผลิตอาหาร”  จากหน่วยตรวจสอบและ

รับรองสถานประกอบการด้านอาหารที่ขึ้นบัญชีกับ อย. และเอกสารแนบอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง เมื่อยื่นค าขอผ่านระบบแล้ว 

เจ้าหน้าที่จะด าเนินการตรวจสอบภายในระยะเวลาประมาณ 15 วันท าการ (ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องขอค าชี้แจงเพิ่มเติม 

หากข้อมูลหรือเอกสารมีประเด็นสงสัย หรือไม่ครบถ้วน) 

เมื่อค าขอผ่านการตรวจสอบและได้รับอนุมัติ ผู้ใช้งานจะได้รับ “เลขอ้างอิง” ซึ่งสามารถน าไปใช้ประกอบการยื่นค า

ขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัติในขั้นตอนถัดไป ทั้งนี้ โปรดทราบว่าการยื่นค าขอผ่านระบบดังกล่าว  

“ไม่มีค่าใช้จ่าย” 

ขอให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลและจัดเตรียมเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนยืนยันการส่งค าขอ หรือด าเนินการยื่นค า

ขอแก้ไขปรับปรุงข้อมูลใบอนุญาตให้เป็นปัจจุบันก่อนด าเนินการยื่นค าขอในระบบ เพ่ือหลีกเลี่ยงความล่าช้าและการแจ้งแก้ไข

ข้อมูลซ ้าหลายครั้ง 
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การเปิดสิทธิเ์พื่อยื่นค าขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐานระบบการผลติอาหาร 
 
การเข้าใช้งานระบบ e-submission ส าหรับการยื่นค าขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐานระบบการผลิตอาหาร (ระบบ

ใหม่) เพื ่อประกอบการต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัติ ผ่านระบบ e-submission (อาหาร) นั้น
ผู้ประกอบการ ต้องด าเนินการดังนี้ 

(1) สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบยืนยันตัวบุคคลกลาง (Open ID) กับทางเว็บไซต์ของส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล 
(องค์การมหาชน) (สพร.) หรือเข้าสู้ระบบด้วย Application Thai ID 

(2) ยื่นเอกสารขอเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบ e – submission : สามารถติดต่อยื่นเอกสารเพ่ือขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้
ระบบอาหารได้ 2 ช่องบริการแล้วแต่กรณี ดังนี้ 

• กรณีสถานที่ผลิต/น าเข้า ตั้งอยู่ท่ี กรุงเทพมหานคร  - ติดต่อสานักงานคณะกรรมการอาหารและยา ยื่นขอเปิด
สิทธิ์เข้าใช้ระบบอาหาร ที่ศูนย์รับเรื่อง เข้า-ออก ด้านการบริการผลิตภัณฑ์สุขภาพ (OSSC) อาคาร OSSC (อาคาร 8) 
ชั้น 4 สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา  
- บริการตรวจสอบเอกสาร : LINE Official : @OSSC_FDA หรือ email : ossc@fda.moph.go.th 

• กรณีสถานที่ผลิต/น าเข้า ตั้งอยู่ ณ ต่างจังหวัด – ติดต่อส านักงานสาธารณสุขจังหวัดในพื้นที่ แล้วแต่กรณี เพื่อ
ขอเปิดสิทธิใช้งานเข้าระบบ  
หลังจากยื่นหนังสือเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จะด าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และด าเนินการเพิ่มสิทธิในการเข้า

ใช้งานระบบ ภายใน 3 วันท าการ 
ข้อส าคัญ : หากมอบอ านาจเรียบร้อยแล้ว มีการเปลี่ยนแปลง เช่น เปลี่ยนแปลงผู้รับมอบอ านาจ ลาออกหรือย้าย

งาน เปลี่ยนแปลงผู้รับอนุญาต/ ผู้ด าเนินการ ต้องแจ้งมายังเจ้าหน้าที่เพ่ือขอยกเลิกสิทธิ์การใช้งานทันที 

ทั้งนี้ (1) การสร้างบัญชีผู้ใช้งาน และ (2) การเตรียมเอกสารขอเปิดสิทธิ์ใช้งาน สามารถศึกษาข้อมูลเพ่ิมเติมได้ที่ 

 

 

คู่มือ : การเตรียมความพร้อมการใช้งานระบบ e-submission(อาหาร) 
https://thfda.cc/FDW660011  

 

 

https://thfda.cc/FDW660011
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ขั้นตอนการยื่นค าขอตรวจสอบหนังสือมอบอ านาจและแต่งตั้งผู้ด าเนินกิจการ 
 

 

ค าขอตรวจสอบหนังสือมอบอ านาจและแต่งตั้งผู ้ด าเนินกิจการ จะเปิดให้ยื ่นค าขอเฉพาะใบอนุญาตที ่มีปี

หมดอายุตรงกับปีปัจจุบันเท่านั้น และยังไม่ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.3) ยกตัวอย่างเช่น ใบอนุญาต

หมดอายุ วันที่ 31 ธันวาคม 2565 จะสามารถเข้าเมนูยื่นต่ออายุและยื่นค าขอได้ระหว่างวันที่ 1 มกราคม 2565 – วันที่ 31 

ธันวาคม 2565 กรณีท่ีใบอนุญาตไม่ตรงเงื่อนไขดังกล่าว จะไม่สามารถเพ่ิมแบบค าขอดังกล่าวได้ 

 
 

การเข้าใช้งานระบบ e-Submission 

1. เมื่อผู้ใช้งานได้รับการเปิดสิทธิ์ใช้งานระบบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว สามารถเข้าใช้งานระบบ e-Submission โดยเข้า

ไปที่ URL : http://privus.fda.moph.go.th/ (หมายเลข 1) เลือกประเภทผู้ใช้งาน เป็น “ผู้ประกอบการ” (หมายเลข2) 

 

 
 

 

 

 

 

http://privus.fda.moph.go.th/
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2. สามารถเลือกช่องทางการเข้าสู่ระบบได้ 2 ช่องทาง (หมายเลข1) “แอปพลิเคชัน ThaiD” และ 

(หมายเลข2)”Digital ID” 

 

2.1. กรณีเลือก “แอปพลิเคชัน ThaiD” เปิดแอปพลิเคชันในโทรศัพท์มือถือ และกด สแกน QR-code ได้เลย 
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2.2. กรณีเลือก “Digital ID” กรอก “ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน” (หมายเลข 1) ที่ได้จากการสมัครการใช้งาน

ระบบ Open ID จากการสมัครทางเว็บไซต์ส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) (สพร.) จากนั้นคลิก 

“เข้าสู่ระบบ”(หมายเลข 2) 

 

3. เมื่อกรอกข้อมูลชื่อบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่านถูกต้อง ระบบจะแสดงชื่อบุคคลหรือนิติบุคคลที่ผู้ใช้งานมีสิทธิ์

ด าเนินการ จากนั้นกดเลือกรายชื่อที่ต้องการด าเนินการ 
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4. ระบบจะแสดงกล่องสิทธิ์ระบบที่ผู้ใช้งานมีสิทธิ์เข้าใช้งาน เลือกกล่องสิทธิ์ “ระบบอาหาร”  

 

 

5. เลือก กล่องเมนู “ยื่นสถานที่” 
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6. ระบบจะท าการเปิดแท็บใหม่ (หมายเลข1) ขึ้นมา กดปุ่ม “เลือก”(หมายเลข2) หลังใบอนุญาตที่ต้องการท ารายการ 

 

 

ประเภทข้อมูลใบอนุญาต (Application Type) 
 ประเภทข้อมูลใบอนุญาตที่แสดงในระบบการขออนุญาตสถานที่น าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร จะแบ่ง

ออกเป็น 2 ชนิด คือ 

1. eSub (อ่านว่า อี-ซับ) หมายถึง ใบอนุญาตที่ขออนุญาตและได้รับอนุญาตผ่านระบบ e-submission หรือ ประเภท

ใบอนุญาต eLo ทีเ่คยท ารายการค าขอเกี่ยวกับใบอนุญาต(1)และได้รับการอนุมัติในระบบ e-submission  

2. eLo (อ่านว่า อี-โล) หมายถึง ใบอนุญาตที่ขออนุญาตสถานที่น าเข้าที่เคยได้รับอนุญาตแบบกระดาษ (ยื่นเอกสารให้

เจ้าหน้าที่โดยตรง) ก่อนมีการเปิดใช้งานขออนุญาตผ่านระบบ e-submission 

เนื่องด้วยทางกลุ่มก ากับดูแลก่อนออกสู่ตลาดกองอาหาร (Pre Marketing) ได้มีการเปลี่ยนแนวทางการสลักหลัง

ใบอนุญาตน าเข้า จากเดิมสลักหลัง “ประเภทอาหาร” เปลี่ยนเป็นการสลัก “สภาวะการเก็บรักษา” และเพิ่มเติมการเก็บ

ข้อมูล “เลขประจ าบ้าน” ของสถานที่น าเข้าและสถานที่เก็บอาหาร เพ่ือให้ข้อมูลใบอนุญาตในระบบครบถ้วน ผู้ประกอบการ

ที่เคยได้ร ับใบอนุญาตสถานที ่น าเข้าแบบกระดาษ  (ยื ่นเอกสารให้เจ้าหน้าที ่โดยตรง) หรือ ใบอนุญาต ที ่มีประเภท 

Application type เป็น eLo จ าเป็นต้องเพิ่มเติมข้อมูล “สภาวะการเก็บรักษา” และ “เลขประจ าบ้าน” ในการท ารายการ

ค าขอสถานที่น าเข้าผ่านระบบ e-submission ในครั้งแรก หากเจ้าหน้าที่ท าการอนุมัติค าขอนั้นเรียบร้อยแล้ว ใบอนุญาตจะ

เปลี่ยนประเภท Application type เป็น eSub โดยอัตโนมัติ และไม่จ าเป็นต้องเพิ่มเติมข้อมูล “สภาวะการเก็บรักษา” และ 

“เลขประจ าบ้าน” ในการท ารายการค าขอผ่านระบบ e-submission ครั้งต่อไป 



คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e- submission สถานท่ีอาหาร “คำขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐาน
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แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 9 จาก 33 

 

โดยวิธีการเพ่ิมเติมข้อมูล “สภาวะการเก็บรักษา” และข้อมูล “เลขประจ าบ้าน”จะกล่าวถึงในหัวข้อ “การกรอกค า

ขอตรวจสอบหนังสือมอบอ านาจและแต่งตั้งผู้ด าเนินกิจการ ผ่านเว็บแอปพลิเคชั่น และ การเพิ่มค าขอ” ต่อไป 

NOTE : ผู้ใช้งานสามารถดูประเภทของใบอนุญาตในระบบได้ ที่ตารางรายการค าขอช่อง Application Type ดังรูป 

 

       หมายเหตุ 
(1) ค าขอเกี่ยวกับใบอนุญาต : ได้แก ่ค าขอแก้ไข (ส.5), ค าขอต่ออายุ(อ.8), ค าขอย้าย(อ.10), ค าขอใบแทน(อ.9), แบบฟอร์มเปลี่ยนแปลงที่อยู่สถานที่น าเขา้หรือ

สถานที่เก็บ (ตามกรมการปกครอง) 

 

การกรอกค าขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐานระบบการผลิตอาหารผ่านเว็บแอปพลิเคชั่น  
และเพ่ิมค าขอ 

1. เลือกเมนู “ค าขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐานระบบการผลิตอาหาร” (หมายเลข 1) ทางด้านซ้ายมือและ

กดปุ่ม “เพิ่มค าขอ” (หมายเลข 2) 

 



คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e- submission สถานท่ีอาหาร “คำขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐาน
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แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 10 จาก 33 

 

2. ระบบจะเปิดแท็บใหม่ชื่อ “แบบฟอร์มกรอกข้อมูลค าขอ” ขึ้นมาเพ่ือกรอกค าขอ 

 
3. ขั้นตอนการกรอก “ค าขอตรวจสอบหนังสือมอบอ านาจและแต่งตั้งผู้ด าเนินกิจการ” จะแตกต่างกันตาม 

Application Type ของใบอนุญาต ดังนี้ 

• ใบอนุญาตประเภท Application type eSub 

- รายละเอียดสถานที่ตั้งต้น 

- รายละเอียดข้อมูลประเภทอาหารและกรรมวิธีการผลิต (ไม่สามารถแก้ไขได้) 

- รายละเอียดข้อมูลเครื่องจักรอุปกรณ์การผลิตและคนงาน (ไม่สามารถแก้ไขได้) 

- ดูใบค าขอ 

- บันทึกค าขอ 

• ใบอนุญาตประเภท Application type eLo 

- รายละเอียดข้อมูลสถานที่ 

- ปรับปรุงข้อมูลรายละเอียดสถานที่ 

- ปรับปรุงข้อมูลรายละเอียดสถานที่เก็บ 

- ปรับปรุงข้อมูลรายละเอียดข้อมูลประเภทอาหารและกรรมวิธีการผลิต 

- รายละเอียดข้อมูลเครื่องจักรอุปกรณ์การผลิตและคนงาน (ไม่สามารถแก้ไขได้) 

- ดูค าขอ 
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แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 11 จาก 33 

 

- บันทึกแบบค าขอ 
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3.1.รายละเอียดข้อมูลสถานที่ 
3.1.1. กดหัวข้อ “รายละเอียดข้อมูลสถานที่” (หมายเลข1) ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดสถานประกอบการ 

(หมายเลข 2) ซึ่งข้ันตอนนี้เป็นขั้นตอนแสดงข้อมูลเพื่อให้ผู้ประกอบการได้ทวนสอบข้อมูล 
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3.2.รายละเอียดข้อมูลประเภทอาหารและกรรมวิธีการผลิต 

**ไม่สามารถแก้ไขประเภทอาหารในค าขอนี้ได้ ** 

(สามารถข้ามข้นตอนนี้ได้) 

3.2.1. กดหัวข้อ “รายละเอียดข้อมูลประเภทอาหารและกรรมวิธีการผลิต”ระบบจะแสดงข้อมูล“ประเภทอาหาร /กรรมวิธีการ

ผลิต” เพ่ือให้สามารถดูข้อมูลประเภทอาหารและกรรมวิธีการผลิต ได้  

 

 

 

 ข้อส าคัญ : กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูลในใบอนุญาต  สามารถยื่นในค าขอกังกล่าวได้ 

 “ค าขอต่ออายุใบอนุญาตสถานที่ผลิตออาหาร (อ.3) ได้เลยโดยท่ีไม่ต้องยื่นกระบวนงานนี้ ” 
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3.3.รายละเอียดเคร่ืองจักรอุปกรณ์การผลิตและคนงาน 
**ไม่สามารถแก้ไขก าลังเครื่องจักรในค าขอนี้ ** 

(สามารถข้ามข้ันตอนนี้ได้) 

กดหัวข้อ “ปรับปรุงข้อมูลรายละเอียดสถานที่น าเข้า”(หมายเลข 1) ระบบจะแสดงกล่องข้อมูล “สถานที่น าเข้า”(หมายเลข 

2)  ระบบจะท าการเปิดให้ใบอนุญาต ประเภท Application Type เป็น eLo เพ่ิมข้อมูลในส่วนของ “เลขประจ าบ้าน” 

(หมายเลข 3) ได้ 

 

• กรอกข้อมูลเลขประจ าบ้าน 11 หลักท่ีปรากฎอยู่ในทะเบียนบ้าน ในช่อง “เลขประจ าบ้าน” (หมายเลข 1) กรณี

สถานที่เก็บมีมากกว่า 1 ทะเบียนบ้าน สามารถกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูลเลขประจ าบ้าน”(หมายเลข 2) เพ่ือเพ่ิมเลขประจ าบ้าน  
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แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 15 จาก 33 

 

3.4.ปรับปรุงข้อมูลรายละเอียดสถานที่ผลิต 

**ขั้นตอนนี้จะปรากฎเฉพาะประเภทใบอนุญาต (Application Type) : eLo เท่านั้น** 

• กดหัวข้อ “ปรับปรุงข้อมูลรายละเอียดสถานที่”(หมายเลข 1) ระบบจะแสดงกล่องข้อมูล “สถานที่ตั้ง”

(หมายเลข 2)  ระบบจะท าการเปิดให้ใบอนุญาต ประเภท Application Type เป็น eLo เพ่ิมข้อมูลในส่วนของ “เลข

ประจ าบ้าน” (หมายเลข 3) ได้ 

 

• กรอกข้อมูลเลขประจ าบ้าน 11 หลักท่ีปรากฎอยู่ในทะเบียนบ้าน ในช่อง “เลขประจ าบ้าน” (หมายเลข 1) กรณี

สถานที่เก็บมีมากกว่า 1 ทะเบียนบ้าน สามารถกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูลเลขประจ าบ้าน”(หมายเลข 2) เพ่ือเพ่ิมเลขประจ าบ้าน  
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3.5.ปรับปรุงข้อมูลรายละเอียดสถานที่เก็บ 

**ขั้นตอนนี้จะปรากฎเฉพาะประเภทใบอนุญาต (Application Type) : eLo เท่านั้น** 

- ข้อมูลสถานที่เก็บแห่งที่ 1 ผู้ใช้งานไม่สามารถแก้ไขได้เนื่องจากเป็นสถานที่เก็บที่ตั้งอยู่ที่เดียวกับสถานที่

ผลิต (ข้อที่ 3.4 ข้อมูลรายละเอียดสถานที่ตั้ง) 

- ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมเติม “เลขประจ าบ้าน” แก้ไขข้อมูลสถานที่เก็บแห่งที่ 2 เป็นต้นไปได้ กรณีมีที่เก็บ

มากกว่า 1 แห่ง สามารถข้ามขั้นตอนนี้ได้  
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3.5.1 กดหัวข้อ “ปรับปรุงข้อมูลรายละเอียดสถานที่เก็บ”(หมายเลข 1) ระบบจะแสดงกล่องข้อมูล “สถานที่

เก็บ”ปัจจุบัน (หมายเลข 2) และท าการเปิดให้ใบอนุญาต ประเภท Application Type เป็น eLo เพิ่มข้อมูลในส่วนของ 

“เลขประจ าบ้าน” (หมายเลข 3) ตั้งแต่สถานที่เก็บล าดับที่ 2 เป็นต้นไป 
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 วิธีการเพิ่มข้อมูลเลขประจ าบ้าน(1) : กรอกข้อมูลเลขประจ าบ้าน 11 หลักท่ีปรากฎอยู่ในทะเบียนบ้าน ในช่อง “เลข

ประจ าบ้าน” (หมายเลข 1) กรณีสถานท่ีเก็บมีมากกว่า 1 ทะเบียนบ้าน สามารถกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูลเลขประจ าบ้าน”

(หมายเลข 2) เพ่ือเพ่ิมเลขประจ าบ้าน  

 

 

3.6.ปรับปรุงข้อมูลรายละเอียดข้อมูลประเภทอาหารและกรรมวิธีการผลิต 

**ขั้นตอนนี้จะปรากฎเฉพาะประเภทใบอนุญาต (Application Type) : eLo เท่านั้น** 

3.6.1 กดหัวข้อ “ปรับปรุงข้อมูลรายละเอียดข้อมูลประเภทอาหารและกรรมวิธีการผลิต”(หมายเลข 1) กด

เลือก “ประเภทอาหาร” (หมายเลข 2) และกดเลือก “กรรมวิธี” (หมายเลข 3) ตามข้อมูลที่เคยได้รับอนุญาต จากนั้น กดปุ่ม 

“เพิ่ม” (หมายเลข5) ประเภทอาหารที่ผู้ใช้งานเลือกจะปรากฏในตารางด้านล่าง (หมายเลข4) 

 
       หมายเหตุ 
 (1) เลขประจ าบ้าน : ผู้ใช้งานสามารถดูเลขประจ าบา้น 11 หลกัได้จากหน้าแรกของเล่มทะเบียนบ้านในหน้า “รายการเกี่ยวกับบา้น” หวัข้อ “เลขรหัสประจ าบา้น” 

  



คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e- submission สถานท่ีอาหาร “คำขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐาน
ระบบการผลิตอาหาร (ระบบใหม่) เพื่อประกอบการต่ออายุใบอนุญาตผลติอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัติ” 

แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 19 จาก 33 

 

ดูใบค าขอ 
3.4.1. กดหัวข้อ “ดูใบค าขอ” ระบบแสดงแบบฟอร์มค าขอตรวจสอบหนังสือรับรองมาตรฐานระบบการผลิตอาหารมาแสดง 

กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล เมื่อถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดที่หัวข้อที่ 5 บันทึกแบบค าขอ 

 

 

 

 

  



คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e- submission สถานท่ีอาหาร “คำขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐาน
ระบบการผลิตอาหาร (ระบบใหม่) เพื่อประกอบการต่ออายุใบอนุญาตผลติอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัติ” 

แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 20 จาก 33 

 

บันทึกแบบค าขอ 
3.4.1. เมื่อตรวจสอบข้อมูลของหัวข้อข้างต้นครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกแบบค าขอ”  

 
ระบบแสดงการแจ้งเตือน โปรดตรวจสอบข้อมูลค าขอ  

กรณีข้อมูลถูกต้องครบถ้วน กดปุ่ม ยืนยันข้อมูล 

***กรณีข้อมูลไม่ครบถ้วนหรือผิดพลาด กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูลก่อนท าการ บันทึกค าขอ 

 

ระบบแสดงรายการค าขอที่ท่านได้ท าการยืนยันข้อมูล สถานะค าขอเป็น ยืนยันไฟล์แนบ 

  

 



คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e- submission สถานท่ีอาหาร “คำขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐาน
ระบบการผลิตอาหาร (ระบบใหม่) เพื่อประกอบการต่ออายุใบอนุญาตผลติอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัติ” 

แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 21 จาก 33 

 

การยืนยันไฟล์เอกสารแนบ 

 เมื่ออัปโหลดไฟล์ค าขอเรียบร้อยแล้ว รายการค าขอจะปรากฎในหน้าระบบ แสดงสถานะ “ยืนยันไฟล์แนบ” 

(หมายเลข 1) ไฟล์ค าขอจะยังไม่ถูกส่งให้เจ้าหน้าที่พิจารณา ผู้ใช้งานต้องด าเนินการอัปโหลดไฟล์เอกสารแนบเพ่ือ

ประกอบการพิจารณาให้ครบถ้วนทุกรายการ ไฟล์เอกสารที่ใช้อัปโหลดเข้าระบบจะต้องเป็นไฟล์นามสกุล .PDF เท่านั้น และ 

ต้องมีการเซ็นจริงทุกแผ่นโดยผู้ด าเนินกิจการ กรรมการผู้มีอ านาจตามหนังสือจดทะเบียนนิติบุคคล หรือ ผู้รับมอบอ านาจ

ทั่วไป ที่มีอ านาจรับรองเอกสารมีขั้นตอนดังนี้ 

1. กดไอค่อน [ ] มุมขวาบนของรายการค าขอ (หมายเลข 2) และกด “ดูรายละเอียด” (หมายเลข 3) เพื่อท าการ

แนบไฟล์ 

 

2. ระบบจะแสดงแจ้งเตือน “เอกสารทุกฉบับที่อัปโหลดให้เซ็นจริงทุกแผ่นโดยผู้ด าเนินกิจการ กรรมการผู้มีอ านาจ

ตามหนังสือจดทะเบียนนิติบุคคล หรือ ผู้รับมอบอ านาจทั่วไป ที่มีอ านาจรับรองเอกสาร” (หมายเลข1) กดปุ่ม

“ตกลง (OK) ”(หมายเลข 2) เพื่อรับทราบ 

  



คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e- submission สถานท่ีอาหาร “คำขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐาน
ระบบการผลิตอาหาร (ระบบใหม่) เพื่อประกอบการต่ออายุใบอนุญาตผลติอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัติ” 

แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 22 จาก 33 

 

3. ระบบจะแสดงรายการเอกสาร ไฟล์บังคับแนบ (หมายเลข 1) กดปุ่ม “เลือกไฟล์” (หมายเลข 2) เพื่อเลือกไฟล์

แนบตามรายการเอกสารที่ระบบแสดง 

 

4.  เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงกล่องแจ้งเตือนว่า “อัปโหลดเรียบร้อยแล้ว” (หมายเลข 1) จากนั้น

กดปุ่ม “ตกลง (OK)” (หมายเลข 2) เพื่อเป็นการรับทราบและปิดการแจ้งเตือน 

 



คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e- submission สถานท่ีอาหาร “คำขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐาน
ระบบการผลิตอาหาร (ระบบใหม่) เพื่อประกอบการต่ออายุใบอนุญาตผลติอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัติ” 

แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 23 จาก 33 

 

5. เมื่อเลือกไฟล์เอกสารทุกหะวข้อเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงชื่อไฟล์แนบและสถานะ “แนบไฟล์แล้ว” ใน

รายการไฟล์แนบ (หมายเลข 1) กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” (หมายเลข 2) เพ่ือท าการยืนยันการยื่นไฟล์แนบทั้งหมด 

 

 

6. เมื่อกดยืนยันเรียบร้อยแล้วระบบจะท าการแจ้งเตือน “ด าเนินการส าเร็จ” กดปุ่ม “ตกลง(OK)” เพ่ือปิดหน้าจอ 

 

 

 

 



คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e- submission สถานท่ีอาหาร “คำขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐาน
ระบบการผลิตอาหาร (ระบบใหม่) เพื่อประกอบการต่ออายุใบอนุญาตผลติอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัติ” 

แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 24 จาก 33 

 

การอัปโหลดไฟลเ์อกสารแนบเพิ่มเตมิ 

 เมื่ออัปโหลดไฟล์เอกสารแนบสถานะ “ยืนยันไฟล์แนบ” เรียบร้อยแล้ว สถานะค าขอจะถูกเปลี่ยนเป็น “ยืนยัน

เอกสารแนบเพิ่มเติม” ซึ่งจะเป็นรายการเอกสารที่ไม่บังคับแนบ (หากที่ไม่ต้องการแนบไฟล์เอกสารเพิ่มเติมให้ผู้ใช้งานกด 

“ยืนยันข้อมูล” เพ่ือข้ามไปขั้นตอนถัดไป)  กรณีมีความประสงค์แนบไฟล์ไม่บังคับแนบ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. สถานะค าขอจะแสดงว่า “ยืนยันเอกสารแนบเพิ่มเติม”(หมายเลข 1) กดไอค่อน [ ] มุมขวาบนของรายการค า

ขอ (หมายเลข 2) และกด “ดูรายละเอียด” (หมายเลข 3) เพ่ือท าการแนบไฟล์ 

 

2. ระบบจะแสดงแจ้งเตือน “เอกสารทุกฉบับที่อัปโหลดให้เซ็นจริงทุกแผ่นโดยผู้ด าเนินกิจการ กรรมการผู้มีอ านาจ

ตามหนังสือจดทะเบียนนิติบุคคล หรือ ผู้รับมอบอ านาจทั่วไป ที่มีอ านาจรับรองเอกสาร” (หมายเลข1) กดปุ่ม 

“ตกลง (OK) ” (หมายเลข 2) เพ่ือรับทราบ 

  



คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e- submission สถานท่ีอาหาร “คำขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐาน
ระบบการผลิตอาหาร (ระบบใหม่) เพื่อประกอบการต่ออายุใบอนุญาตผลติอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัติ” 

แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 25 จาก 33 

 

3. ระบบจะแสดงรายการเอกสาร ไฟล์ไม่บังคับแนบ (หมายเลข 1) กดปุ่ม “เลือกไฟล์” (หมายเลข 2) เพ่ือเลือก

ไฟล์แนบตามรายการเอกสารที่ระบบแสดง 

 

4. เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงกล่องแจ้งเตือน “อัปโหลดเรียบร้อยแล้ว” (หมายเลข 1) จากนั้นกด

ปุ่ม “ตกลง (OK)” (หมายเลข 2) เพื่อเป็นการรับทราบและปิดกล่องข้อความ 

  



คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e- submission สถานท่ีอาหาร “คำขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐาน
ระบบการผลิตอาหาร (ระบบใหม่) เพื่อประกอบการต่ออายุใบอนุญาตผลติอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัติ” 

แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 26 จาก 33 

 

5. เมื่อเลือกไฟล์เอกสารแนบเพ่ิมเติมตามที่ต้องการเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงชื่อไฟล์แนบและสถานะ“แนบไฟล์

แล้ว” ในรายการไฟล์แนบ (หมายเลข 1) กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” (หมายเลข 2) เพ่ือท าการยืนยันการยื่นไฟล์

แนบทั้งหมด  

 

6. เมื่อกดยืนยันเรียบร้อยแล้วระบบจะท าการแจ้งเตือน “ด าเนินการส าเร็จ” กดปุ่ม “ตกลง(OK)” เพ่ือปิดหน้าจอ 

 

       หมายเหตุ 

 

 (1) สร้างใบสั่งช าระ: ผู้ใช้งานสามารถศึกษาการสร้างใบสั่งช าระเพ่ิมเติมได้ที่คู่มือ “การออกใบสั่งช าระและ

การรับใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ : กรณียื่นค าขอผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-submission)” 

เว็บไซต์  https://thfda.cc/FDW660012   หรือ ช่องทางสแกนคิวอาร์โค้ด 

https://thfda.cc/FDW660012


คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e- submission สถานท่ีอาหาร “คำขอตรวจสอบใบรับรองมาตรฐาน
ระบบการผลิตอาหาร (ระบบใหม่) เพื่อประกอบการต่ออายุใบอนุญาตผลติอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัติ” 

แก้ไขครั้งท่ี : 0 (1 พฤศจิกายน 2568) 
หน้า 27 จาก 33 

 

 

เมื่อผู้ประกอบการ(ผู้ใช้งาน) ด าเนินการส่งเอกสารแต่งตั้งผู้ด าเนินกิจการตัวจริง ให้แก่เจ้าหน้าที่พิจารณาเรียบร้อยแล้ว 

เจ้าหน้าที่พิจารณาจะท าการตรวจสอบเอกสาร เมื่อท าการตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จะท าการกดรับค าขอใน

ระบบ สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “บันทึกค าขอ” และเข้าสู่การพิจารณาต่อไป  

 

วิธีการช้ีแจงและแก้ไขข้อบกพร่อง กรณีระบบแสดงสถานะ “เจ้าหน้าท่ีขอคำชี้แจง” 

 เมื่อสถานะค าขอมีสถานะ “เจ้าหน้าที่ขอค าชี้แจง” หมายถึง เจ้าหน้าที่ผู้พิจารณามีข้อสงสัยเกี่ยวกับค าขอ ต้องการ

ให้ผู้ประกอบการชี้แจงหรือส่งข้อมูลเพ่ิมเติมให้กับทางเจ้าหน้าที่  โดยผู้ใช้งานมีเวลาชี้แจงกลับเจ้าหน้าที่ในระยะเวลา 10 วัน

ท าการนับตั้งแต่เจ้าหน้าที่ขอค าชี้แจง (หรือก่อนวันที่ครบก าหนดชี้แจงตามท่ีระบบแจ้ง) หากไม่ชี้แจงกลับเจ้าหน้าที่ผ่านหน้า

ระบบในระยะเวลาที่ก าหนด จะถูก “คืนค าขออัตโนมัติ” โดยวิธีการส่งค าชี้แจงให้เจ้าหน้าที่ มีดังนี้ 

1. สถานะค าขอ “เจ้าหน้าที่ขอค าชี้แจง”(หมายเลข 1) จะมีแถบสีแดง (หมายเลข 2) อยู่ด้านบนของค าขอ และ

แสดง “วันที่ครบก าหนดชี้แจง”(หมายเลข 3) กดไอค่อน [ ] มุมขวาบนของรายการค าขอ (หมายเลข 4) และ                  

กด “ดูรายละเอียด” (หมายเลข 5) 

สถานะ บันทึกค าขอ 
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2. ระบบจะแสดงกล่องรายละเอียดการชี้แจง แบ่งออกเป็น 4 ส่วน คือ 

  2.1. รายละเอียดการขอค าชี้แจงจากเจ้าหน้าที่ 

  2.2. ช่องดาวน์โหลด/อัปโหลดไฟล์ค าขอ เพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดไฟล์ค าขอเพ่ือแก้ไข (เฉพาะกรณีท่ี

เจ้าหน้าที่ต้องการให้แก้ไขไฟล์ค าขอ) 

  2.3. ช่องที่ผู้ประกอบการพิมพ์ข้อความส่งค าชี้แจงแจ้งเจ้าหน้าที่ 

  2.4 ช่องที่ผู้ประกอบการต้องส่งไฟล์เอกสารเพ่ิมเติม ตามหัวข้อที่เจ้าหน้าที่ก าหนด 
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2.1. รายละเอียดชี้แจงจากเจ้าหน้าที่ 

ระบบแสดงหน้ารายละเอียดค าขอชี้แจง  

หมายเลข 1 ค าอธิบายรายการที่จนท.ขอชี้แจง 

หมายเลข 2 พิมพ์ค าชี้แจงลงใน รายละเอียดค าชี้แจงที่ผูป้ระกอบการต้องการชี้แจงเจ้าหน้าที่  

หมายเลข 3 กดปุ่ม ยืนยันค าชี้แจง เพื่อบันทึกข้อความ 

หมายเลข 4 รายการเอกสารแนบ รายละเอียดทีต่้องแก้ไข: * เจ้าหน้าที่จะระบุ รายละเอียดแก้ไขมาให้ 

หมายเลข 5 เลือกไฟล์ที่แก้ไข 

หมายเลข 6 จากนั้นกดปุ่ม ส่งค าชี้แจงเจ้าหนา้ที่  

 

 
 

3. เมื่อกลับมายังหน้าค าขอสถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “อยู่ระหว่างด าเนินการ” (หมายเลข 1) แถบสีค าขอจะ

เปลี่ยนจากสีแดงเป็นสีเหลือง (หมายเลข 2)) 
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 ข้อส าคัญ  : กรณีท่ี ผู้ใช้งานแก้ไขค าขอแล้วแต่สถานะค าขอไม่เปลี่ยนเป็น “อยู่ระหว่างด าเนินการ” ให้ผู้ใช้งาน

ตรวจสอบว่าผู้ใช้งานได้แก้ไขข้อมูลค าชี้แจงครบถ้วนหรือไม่ หากครบถ้วนให้กด ปุ่ม “ส่งค าชี้แจงเจ้าหน้าที่” อีกครั้งเพ่ือ

อัพเดทสถานะค าขอ 

 

การพิมพ์หลักฐานผลการตรวจสอบหนังสือมอบอำนาจและหนังสือแต่งตั้งผูด้ำเนินกิจการ 

เมื่อค าขอมีสถานะเป็น “อนุมัติ” และแสดงเลขที่CERT CODE เรียบร้อยแล้ว ผู้ประกอบการสามารถรับหลักฐานค าขอ

ตรวจสอบหนังสือมอบอ านาจและแต่งตั้งผู้ด าเนินกิจการ ได้โดย ดูรายละเอียด  

ผู้ประกอบการสามารถพิมพ์ใบอนุญาตได้จากหน้าระบบe-submission เนื่องจากใบอนุญาตนั้นเป็นใบอนุญาตรูปแบบ

อิเล็กทรอนิกส์ ที่ได้ท าการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อย มีขั้นตอน ดังนี้ 
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การนำผลการตรวจสอบใบรับรองมาตรฐานระบบการผลิตอาหารเพื่อประกอบการ 
ต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.3) แบบอัตโนมัต ิ

 เมื่อได้รับการอนุมัติผลการตรวจสอบใบรับรองมาตรฐานระบบการผลิตอาหาร สามารถเข้าไปยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต

ผลิตอาหาร (อ.3) โดยเลือก  เลือกหัวข้อ “ผลรับรองเพื่อการต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร” (หมายเลข 1) ระบบจะเปิดให้เลือก

รหัสที่ได้ยื่นค าขอ ผ่านการตรวจสอบใบรับรองมาตรฐานระบบการผลิตอาหารแล้วใน “ผลรับรองเพื่อการต่ออายุใบอนุญาตผลิต

อาหาร” (หมายเลข2) และกดปุ่ม “เลือก” (หมายเลข 3) ระบบจะแสดงข้อมูล ผลการรับรองผู้ด าเนินกิจการที่ผ่านการตรวจ 

 

ข้อส าคัญ : ระบบจะเช็คเงื่อนไข ประเภทอาหาร เครื่องจักร คนงาน ผู้ด าเนินกิจการ ถ้าตรงกันระบบจะด าเนินการแบบอัตโนมัติ   

 


