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ประวัติการแก้ไขปรับปรุงคู่มือ 

  

ฉบับปรับปรุงท่ี วันที่ รายละเอียดโดยสรุป 

A1-20231017 17 ตุลาคม 2566 จัดทำคู่มือครั้งแรก 

A1-20231026 26 ตุลาคม 2566 ปรับปรุงแก้ไขคู่มือครั้งที่ 1 

A1-20240116 16 มกราคม 2567 ปรับปรุงแก้ไขคู่มือครั้งที่ 2 

A1-20240605 05 มิถุนายน 2567 ปรับปรุงแก้ไขคู่มือครั้งที่ 3 
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บทที่ 1 
ออกรหัสสถานที่ Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑  

การยื่นคำขอออกรหัสสถานที่ Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑ 

ขั้นตอนการยื่นคำขอออกรหัสสถานที่ Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑ ผ่านทางระบบ e-Submission 

1.) เข้าสู่เว็บไซต์ https://privus.fda.moph.go.th/ จากนั้นดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป   

 

2.) ส่วนบริการ คลิกเลือกที่ช่อง “ผู้ประกอบการ” 

 

https://privus.fda.moph.go.th/
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3.) ลงชื่อเข้าใช้งาน Digital ID ระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ อย. กรอก “ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน” 

จากนั้นคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 

4.) เลือกกลุ่มสิทธิ์ “ระบบเครื่องสำอาง”  

 
5.) กรุณาศึกษาและอ่านหน้าประชาสัมพันธ์ และคลิกเลือก “Close” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ 
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6.) กรุณาศึกษาและอ่านหน้ากรณีแนบฉลากและกรณียื่นคำขอจดแจ้งเครื่องสำอางที่มีความเสี่ยงต่ำ และคลิกเลือก 

“Close” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ  

 
7.) คลิกเลือกไอคอน “ระบบเครื่องสำอาง REFILL”  
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8.) คลิกเลือกไอคอน “ออกรหัสสถานที่ Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑” 

 

9.) ระบบแสดงหน้าจอ ระบบเครื่องสำอาง Refill station มีคำขอสถานที่ให้เลือก ดังนี้ 

9.1  ออกรหัสสถานที่ Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑ (สถานที่ตั้งเครื่องหรืออุปกรณ์)  

9.2  ออกรหัสสถานที่ Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑ (รถยนต์ที่ติดตั้งเครื่องหรืออุปกรณ)์ 
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10.)  หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิกท่ี “ค้นหาข้อมูล” 

 

11.)  การค้นหาข้อมูลสถานที่ Refill station สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 

1.ชื่อสถานที่    8.เลขที่บันทึก  

2.เลขที่บันทึก    9.เลขรับ  

3.เลขรับ    10.วันที่ยื่น  

4.สถานะเอกสาร   11.ถึงวันที่ยื่น  

5.สถานะสถานที ่  12.วันที่รับ  

6.รหัสสถานที่ Refill station 13.ถึงวันที่รับ  

7.ใช้ได้จนถึงวันที ่ 

จากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหา” หรือคลิกปุ่ม “ดูข้อมูลทั้งหมด” 
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12.)  การเพ่ิมข้อมูล สามารถเลือกเพ่ิมข้อมูลได้ ดังนี้  

12.1  เพ่ิมข้อมูล ระบบออกรหัสสถานที่ Refill station (กรณีเลือกข้อ 9.1) 

12.2  เพ่ิมข้อมูล ระบบออกรหัสสถานที่ Refill station (รถยนต์) (กรณีเลือกข้อ 9.2) 

คลิกปุ่ม “+เพิ่มข้อมูล” จากนั้นดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป 
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13.)  ระบบแสดงหน้าจอ ตรวจสอบรายการสถานที่ แสดงรายการสถานที่ผลิต/นำเข้า ทั้งหมด เพื่อให้ผู้ประกอบการ

ตรวจสอบสถานที่ว่ามีการแสดงสถานะเอกสารว่า “เอกสารครบถ้วน” หากแสดงสถานะอื่นโปรดดำเนินการยืนยัน

สถานประกอบการให้เรียบร้อยก่อน คลิกปุ่ม “ถัดไป” เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว 
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14.)  ระบบแสดงหน้าจอ สถานที่แบ่งบรรจุเครื ่องสำอางเพื ่อขาย ณ จุดบริการ (Refill station) สามารถเลือก

ดำเนินการกรอกข้อมูลได้ ดังนี้ 
14.1 การกรอกข้อมูลของ “สถานที่ตั้งเครื่องหรืออุปกรณ์” ดำเนินการต่อตามข้อ 15.1 

14.2 การกรอกข้อมูลของ “รถยนต์ที่ติดตั้งเครื่องหรืออุปกรณ์” ดำเนินการต่อตามข้อ 15.2 

  เมื่อดำเนินการกรอกข้อมูลครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “ถัดไป” 
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15.)  ระบบแสดงหน้าจอการแนบไฟล์ ดังนี้  

15.1  เอกสารไฟล์แนบของ “สถานที่ตั้งเครื่องหรืออุปกรณ์”  

15.2  เอกสารไฟล์แนบของ “รถยนต์ที่ติดตั้งเครื่องหรืออุปกรณ์”  
แนบไฟล์โดยคลิกที ่ปุ ่ม “เลือกไฟล์” เมื ่อแนบไฟล์เรียบร้อยแล้วสัญลักษณ์  จะเปลี ่ยนเป็น  จากนั้น

ดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป 

หมายเหตุ : กรุณาเลือกหัวข้อและแนบไฟล์ตามรายการ แนบไฟล์เป็น นามสกุล.pdf ขนาดไม่เกิน 10 MB 
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16.)  เมื่อดำเนินการแนบไฟล์เรียบร้อยแล้ว ให้กรอกรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) จากนั้นดำเนินการ ดังนี้ 

16.1  คลิกปุ่ม “บันทึกคำขอ” เพ่ือดำเนินการยื่นคำขอ 

16.2  หากข้อมูลไม่ถูกต้อง สามารถคลิกท่ีปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือดำเนินการเพ่ิมคำขอใหม ่  

 

17.)  ดำเนินการต่อจากข้อ 16.1 ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน ต้องการบันทึกคำขอหรือไม่ คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

18.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน บันทึกคำขอเรียบร้อย คลิกปุ่ม “ยืนยัน” 
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19.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ แบบคำขอแจ้งสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ Refill 

station ก่อนยื่น ส.บ.๑  

19.1  แบบคำขอแจ้งสถานท่ีแบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑  

19.2  แบบคำขอแจ้งสถานท่ีแบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ Refill station (รถยนต์) ก่อนยื่น ส.บ.๑ 
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20.)  ดำเนินการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน สามารถดูเอกสารไฟล์แนบได้ โดยคลิกที่ปุ่ม “ดูไฟล์แนบ” จากนั้น

ดำเนินการ ดังนี้ 

20.1  เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “โปรดกดยืนยันเพื่อยื่นคำขอ”  

20.2  หากข้อมูลไม่ถูกต้อง ให้คลิกปุ่ม “ยกเลิกคำขอ”  
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21.)  ดำเนินการต่อจากข้อ 20.1 ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน ต้องการส่งเรื่องและรอพิจารณาหรือไม่? คลิกปุ่ม 

“ต้องการ” 

 

22.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน ดำเนินการเรียบร้อย คลิกปุ่ม “รับทราบ” 
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23.)  เมื่อดำเนินการยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูล ดังนี้  

23.1  หน้ารายการคำขอระบบออกรหัสสถานที่ Refill station แสดงรายละเอียดคำขอในข้อ 24.1 

23.2  หน้ารายการคำขอระบบออกรหัสสถานที่ Refill station (รถยนต์) แสดงรายละเอียดคำขอในข้อ 24.2 

จะแสดงสถานะเป็น “ส่งเรื่องและรอพิจารณา” ทั้งสถานะเอกสารและสถานะสถานที่ จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือดู

รายละเอียดคำขอ 
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24.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ แบบคำขอแจ้งสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ Refill 

station ก่อนยื่น ส.บ.๑ ดังนี้ 

24.1  แบบคำขอแจ้งสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพ่ือขาย ณ จุดบริการ Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑ 

24.2  แบบคำขอแจ้งสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพ่ือขาย ณ จุดบริการ Refill station (รถยนต์) ก่อนยื่น ส.บ.๑ 

จากนั้นรอเจ้าหน้าที่พิจารณาคำขอ 
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25.)  การพิจารณาเอกสาร 

25.1 กรณีเจ้าหน้าที่พิจารณาเอกสาร “ผ่าน” สถานะเอกสารจะแสดงเป็น “เอกสารครบถ้วน” และสถานะ

สถานที่จะแสดงเป็น “รอตรวจสอบสถานที่” รอเจ้าหน้าที่พิจารณาสถานะสถานที่ต่อไป จากนั้น คลิกปุ่ม  เพื่อดู
รายละเอียดคำขอ แสดงรายละเอียดคำขอในข้อ 25.3 

25.2 กรณีเจ้าหน้าที่พิจารณาเอกสาร “ไม่ผ่าน” สถานะเอกสารและสถานะสถานที่จะแสดงเป็น “ไม่อนุมัติ 

(เอกสารไม่ถูกต้อง)” จากนั้น คลิกปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดคำขอ แสดงรายละเอียดคำขอในข้อ 25.4 
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25.3 ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ แบบคำขอแจ้งสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ 
Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑ กรณีเจ้าหน้าที่พิจารณาเอกสาร “ผ่าน” 
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25.4 ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ แบบคำขอแจ้งสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ 
Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑ กรณีเจ้าหน้าที่พิจารณาเอกสาร “ไม่ผ่าน” เจ้าหน้าที่จะระบุเหตุผลที่ช่องหมายเหตุ 
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26.)  การพิจารณาสถานที ่

26.1  กรณีเจ้าหน้าที่พิจารณาสถานที่ “ผ่าน” สถานะเอกสารจะแสดงเป็น “เอกสารครบถ้วน” สถานะสถานที่จะ

แสดงเป็น “ผ่าน (ให้ยื่น ส.บ.๑)” คลิกปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดคำขอ 

 
26.1.1  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ แบบคำขอแจ้งสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุด

บริการ Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑ คลิกปุ่ม “ใบผลการพิจารณา” 
หมายเหตุ : ออกให้ ณ วันที่ และ ให้ใช้ได้จนถึงวันที่ จะแสดงเม่ือ ส.บ.๑ มีผลเริ่มใช้  
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26.1.2  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียด ผลการพิจารณาคำขอ Refill station 

 
26.2  กรณีเจ้าหน้าที่พิจารณาสถานที่ “ไม่ผ่าน” สถานะเอกสารจะแสดงเป็น “เอกสารครบถ้วน” สถานะสถานที่

จะแสดงเป็น “ไม่ผ่าน” คลิกปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดคำขอ 
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26.2.1  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ แบบคำขอแจ้งสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุด
บริการ Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑ กรณีเจ้าหน้าที่พิจารณา “ไม่ผ่าน” เจ้าหน้าที่จะระบุเหตุผลที่ช่องหมายเหตุ 
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การตรวจสอบสถานะ ให้ตรวจสอบจากสถานะเอกสาร และสถานะสถานที่ ดังนี้ 

สถานะเอกสาร สถานะสถานที่ หมายถึง 
บันทึกและรอส่งเรื่อง บันทึกและรอส่งเรื่อง ผู้ประกอบการบันทึกข้อมูลแล้วแต่ยังไม่ได้กดยืนยันเพ่ือยื่นคำขอ 

ยกเลิกคำขอ ยกเลิกคำขอ ผู้ประกอบการยกเลิกคำขอที่มีสถานะบันทึกและรอส่งเรื่อง 

ส่งเรื่องรอพิจารณา ส่งเรื่องรอพิจารณา 
ผู้ประกอบการส่งเอกสารเรียบร้อยแล้วรอเจ้าหน้าที่พิจารณา
เอกสารต่อไป 

ไม่อนุมัติ 
(เอกสารไม่ถูกต้อง) 

ไม่อนุมัติ 
(เอกสารไม่ถูกต้อง) 

เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบเอกสารแล้วพบว่าไม่เป็นไปตามประกาศ
กระทรวงสาธารณสุข เรื ่อง กำหนดลักษณะของเครื่องสำอาง 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการแบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพ่ือ
ขาย ณ จุดบริการ (Refill station) พ.ศ.2566 ผู้ประกอบการต้อง
แก้ไขเอกสารให้ครบถ้วนถูกต้อง โดยดำเนินการยื่นคำขอใหม่ 

เอกสารครบถ้วน รอตรวจสอบสถานที่ 
คำขอและเอกสารแนบครบถ้วนถูกต้องแล้ว รอเจ้าหน้าที่พิจารณา
สถานะสถานที่ต่อไป 

เอกสารครบถ้วน ไม่ผ่าน 

เจ้าหน้าที่พิจารณาสถานะสถานที่พบว่า สถานที่ไม่เป็นไปตาม
ประกาศกระทรวงสาธารณส ุข เร ื ่อง กำหนดลักษณะของ
เครื่องสำอาง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื ่อนไขในการแบ่งบรรจุ
เครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ (Refill station) พ.ศ.2566 
ผู้ประกอบการต้องดำเนินการแก้ไข แล้วยื่นคำขอใหม่ 

เอกสารครบถ้วน ผ่าน (ให้ยื่น ส.บ.๑) สถานที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้วสามารถยื่นแบบ ส.บ.๑ 
เอกสารครบถ้วน หมดอายุ แบบ ส.บ ๑ หมดอายุทำให้สถานที่หมดอายุ 
เอกสารครบถ้วน ยกเลิกสถานที่ ผู้ประกอบต้องการยกเลิกสถานที่ 
เอกสารครบถ้วน เพิกถอน เจ้าหน้าที่ทำการเพิกถอนสถานที่ 
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บทที่ 2 
ยื่นแบบ ส.บ.๑ 

การยื่นแบบ ส.บ.๑ 

ขั้นตอนการยื่นแบบ ส.บ.๑ ผ่านทางระบบ e-Submission 

1.) เข้าสู่เว็บไซต์ https://privus.fda.moph.go.th/ จากนั้นดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป   

 

2.) ส่วนบริการ คลิกเลือกที่ช่อง “ผู้ประกอบการ” 

 

https://privus.fda.moph.go.th/
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3.) ลงชื่อเข้าใช้งาน Digital ID ระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ อย. กรอก “ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน” 

จากนั้นคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 

4.) เลือกกลุ่มสิทธิ์ “ระบบเครื่องสำอาง”  

 
5.) กรุณาศึกษาและอ่านหน้าประชาสัมพันธ์ และคลิกเลือก “Close” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ 
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6.) กรุณาศึกษาและอ่านหน้ากรณีแนบฉลากและกรณียื่นคำขอจดแจ้งเครื่องสำอางที่มีความเสี่ยงต่ำ และคลิกเลือก 

“Close” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ 

 
7.) คลิกเลือกไอคอน “ระบบเครื่องสำอาง REFILL”  
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8.) คลิกเลือกไอคอน “ยื่นแบบ ส.บ.๑” 

 

9.) หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิกท่ี “ค้นหาข้อมูล” 
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10.)  การค้นหาข้อมูลสถานที่ Refill station ที่มีสถานะ (ผ่านให้ยื่น ส.บ.๑) สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 

1.ชื่อสถานที่ Refill station 

2.รหัสสถานที่ Refill station 

3.จังหวัดที่ตั้ง Refill station 

4.ใช้ได้จนถึงวันที ่ 

จากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหา” หรือคลิกปุ่ม “ดูข้อมูลทั้งหมด” 

 

11.)  การเพ่ิมข้อมูล สามารถเลือกเพ่ิมข้อมูลได้ ดังนี้  

11.1  เพ่ิมข้อมูล รายการสถานที่ Refill สถานที่ตั้งเครื่องหรืออุปกรณ ์

11.2  เพ่ิมข้อมูล รายการสถานที่ Refill (รถยนต์ที่ติดตั้งเครื่องหรืออุปกรณ์) 

 คลิกคำว่า “แสดง” ตรง คลิกเพ่ือแสดงรายละเอียดคำขอ เพ่ือทำการเลือกสถานที ่
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12.)  การเลือกสถานที่ Refill สามารถเลือกสถานที่ได้ ดังนี้ 

12.1  เลือก รายการสถานที่ Refill สถานที่ตั้งเครื่องหรืออุปกรณ ์ 

12.2  เลือก รายการสถานที่ Refill (รถยนต์ที่ติดตั้งเครื่องหรืออุปกรณ์) 

 จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรายการแบบ ส.บ.๑ 

 

 

13.)  คลิกปุ่ม “เพิ่ม/ลด เครื่องสำอาง” จากนั้นดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป (หากแบบ ส.บ.๑ มีสถานะ รอชำระค่าคำ

ขอ , บันทึกและรอส่งเรื่อง จะไม่สามารถดำเนินการได้) 
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14.)  กรุณาศึกษาและอ่านหน้าตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข และคลิกเลือก “รับทราบ” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ  

 

15.)  ระบุเลขที่จดแจ้ง (กรอกเลขที่จดแจ้งอย่างน้อย 5 หลักจึงจะสามามารถค้นหาได้) จากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหา” 

 

16.)  เมื่อค้นหาเลขที่จดแจ้งเรียบร้อยแล้ว จะแสดงข้อมูลในตารางรายการเลขจดแจ้ง ให้ดำเนินการติ๊ก  เลือกเลขท่ี

จดแจ้งที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม “เพิ่ม” 
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17.)  รายการเลขจดแจ้งที่เลือก จะแสดงในตารางรายการที่อนุมัติและเพ่ิมทั้งหมด สามารถดำเนินการได้ ดังนี้ 

17.1  หากต้องการลบใบรับจดแจ้งในข้อ 16 คลิกที่เครื่องหมาย  เพ่ือแก้ไข 

17.2  หากต้องการแก้ไขใบรับจดแจ้งในแบบ ส.บ.๑ ที่ได้รับการอนุมัติแล้ว คลิกที่เครื่องหมาย   

 
18.)  รายการที่เลือก จะแสดงในตารางรายการเลขจดแจ้งที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกปุ่ม “ถัดไป” 

 

19.)  ตรวจสอบรายการเลขจดแจ้งอีกครั้ง จากนั้นคลิกปุ่ม “ส่งคำขอ” 
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20.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน ต้องการบันทึกคำขอหรือไม่ คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

21.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน บันทึกคำขอเรียบร้อย คลิกปุ่ม “ยืนยัน” 
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22.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ คำขอแจ้งเกี่ยวกับสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ 

(Refill station)  

22.1 คำขอแจ้งเกี่ยวกับสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ (Refill station) สถานที่ตั้งเครื่อง
หรืออุปกรณ ์

22.2 คำขอแจ้งเกี่ยวกับสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ (Refill station) รถยนต์ที่ติดตั้ง
เครื่องหรืออุปกรณ ์
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23.)  สถานะคำขอจะขึ้นเป็น “บันทึกและรอส่งเรื่อง” ดำเนินการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน เมื่อตรวจสอบ

ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการ ดังนี้ 

23.1  คลิกปุ่ม “โปรดกดยืนยันเพื่อยื่นคำขอและรอชำระเงิน”  
23.2  หากข้อมูลไม่ถูกต้อง ให้คลิกปุ่ม “ยกเลิกคำขอ” 

 

24.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน ต้องการยื่นคำขอและรอชำระเงินหรือไม่ คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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25.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน รอชำระค่าคำขอ คลิกปุ่ม “ไปหน้าจ่ายเงิน” 

 
หมายเหตุ : คลิกปุ่ม “ปิด” ถ้ายังไม่ต้องการชำระเงิน สถานะจะขึ้นเป็น “รอชำระค่าคำขอ” หากต้องการ

ชำระเงินให้ไปท่ีเมนู “จ่ายเงิน” จากนั้นเลือกเมนู “ค่าคำขอ ส.บ.๑” 

 
26.)  ระบบแสดงหน้าจอจ่ายเงิน ดำเนินการติ๊ก  เลือกรายการที่ต้องการชำระเงิน จากนั้นคลิกปุ่ม “ออกใบสั่ง

ชำระ” 
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27.)  เลือกรูปแบบการชำระเงิน คลิกปุ่ม “พิมพ์ใบสั่งชำระ” 

 

28.)  ระบบแสดงหน้าจอ ตัวอย่างใบสั่งชำระ 
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29.)  เมื่อดำเนินการชำระเงินเรียบร้อยแล้ว สถานะจะขึ้นเป็น “อนุมัติ” จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดคำขอ 

 

30.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียด คำขอแจ้งเกี่ยวกับสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ (Refill 

station) และ QR code ที่แสดงข้อมูลในแบบ ส.บ. ๑ 

30.1 คำขอแจ้งเกี่ยวกับสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ (Refill station) สถานที่ตั้งเครื่อง
หรืออุปกรณ ์

30.2 คำขอแจ้งเกี่ยวกับสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ (Refill station) รถยนต์ที่ติดตั้ง
เครื่องหรืออุปกรณ ์
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31.)  คลิกปุ่ม “ดูรายการใบจดแจ้ง”  

 

32.)  ระบบแสดงหน้าจอ รายการแบบ ส.บ.1 สามารถดูรายละเอียดใบรับจดแจ้งนำเข้าเพ่ือขายเครื่องสำอางได้ โดย

คลิกปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดใบรับจดแจ้ง 
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33.)  ระบบแสดงหน้าจอ ตัวอย่างใบรับจดแจ้ง 

 

การตรวจสอบสถานะ ให้ตรวจสอบจากสถานะ ส.บ.๑ ดังนี้ 

สถานะ หมายถึง 
บันทึกและรอส่งเรื่อง ผู้ประกอบการบันทึกคำขอ แต่ยังไม่ได้กดยืนยันเพื่อยื่นคำขอเข้ามาใน

ระบบ 
อนุมัติ แบบ ส.บ.๑ ได้รับการอนุมัติโดยระบบ 
ยกเลิก ส.บ.๑ เดิม (ยื่น ส.บ.๑ ใหม่)  แบบ ส.บ.๑ เดิม ถูกยกเลิก เนื่องจากมีการแก้ไขแบบ ส.บ.๑ 
หมดอายุ แบบ ส.บ.๑ หมดอายุ 
ยกเลิกคำขอ ผู้ประกอบการยกเลิกคำขอที่มีสถานะบันทึกและรอส่งเรื่อง 
รอชำระค่าคำขอ ยังไม่ชำระเงินค่าคำขอ ส.บ.๑ 
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บทที่ 3 
ระบบยกเลิก ส.บ.๑ 

การยืน่ยกเลิก ส.บ.๑ 

ขั้นตอนการยื่นยกเลิก ส.บ.๑ ผ่านทางระบบ e-Submission 

1.) เข้าสู่เว็บไซต์ https://privus.fda.moph.go.th/ จากนั้นดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป   

 

2.) ส่วนบริการ คลิกเลือกที่ช่อง “ผู้ประกอบการ” 

 

https://privus.fda.moph.go.th/
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3.) ลงชื่อเข้าใช้งาน Digital ID ระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ อย. กรอก “ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน” 

จากนั้นคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 

4.) เลือกกลุ่มสิทธิ์ “ระบบเครื่องสำอาง”  

 
5.) กรุณาศึกษาและอ่านหน้าประชาสัมพันธ์ และคลิกเลือก “Close” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ 
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6.) กรุณาศึกษาและอ่านหน้ากรณีแนบฉลากและกรณียื่นคำขอจดแจ้งเครื่องสำอางที่มีความเสี่ยงต่ำ และคลิกเลือก 

“Close” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ 

 
7.) คลิกเลือกไอคอน “ระบบเครื่องสำอาง REFILL”  
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8.) คลิกเลือกไอคอน “ระบบยกเลิก ส.บ.๑” 

 

9.) หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิกท่ี “ค้นหาข้อมูล” 
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10.)  การค้นหาข้อมูล แบบคำขอแจ้งสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ Refill station ก่อนยื่น  

ส.บ.๑ (ส.บ.๑) ที่ขอยกเลิก สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้  

1.ชื่อสถานที่ Refill station  5.สถานะคำขอยกเลิก ส.บ.๑  

2.รหัสสถานที่ Refill station  6.เลขที่รับ ส.บ.๑  

3.เลขที่รับคำขอยกเลิก ส.บ.๑   7.วันที่รับ ส.บ.๑  

4.วันที่รับคำขอยกเลิก ส.บ.๑   8.สถานะ ส.บ.๑ 

จากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหา” หรือคลิกปุ่ม “ดูข้อมูลทั้งหมด” 

 

11.)  คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” จากนั้นดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป 
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12.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน ท่านต้องการยกเลิก ส.บ.๑ ใช่หรือไม่? คลิกปุ่ม “ยกเลิก ส.บ.๑”  

 
13.)  ระบบแสดงหน้าจอ รายการ ส.บ.๑ ดำเนินการเลือกรายการ ส.บ.๑ ที่ต้องการยกเลิก คลิกท่ีเครื่องหมาย  
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14.)  รายการที่เลือก จะแสดงในตารางรายการ ส.บ.๑ ที่ต้องการยกเลิก 

 

15.)  ดำเนินการเลือกเหตุผลการยกเลิก ส.บ.๑ จากนั้นคลิกปุ่ม “ถัดไป” 

หมายเหตุ : กรณีเลือก “ไม่ประสงค์ประกอบกิจการสถานที่ Refill station” จะเป็นการยกเลิกรายการ   

ส.บ.๑ ทั้งหมด และกรณีเลือก “อ่ืนๆ” จะต้องดำเนินการระบุเหตุผลการยกเลิก 
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16.)  ระบบแสดงหน้าจอรายการ ส.บ.๑ ที่ต้องการยกเลิก ดำเนินการตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง จากนั้นคลิกปุ่ม “ถัดไป” 

 

17.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน ต้องการบันทึกคำขอยกเลิก ส.บ.๑ หรือไม่ คลิกปุ่ม “บันทึกคำขอ” 
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18.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน บันทึกเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “ยืนยัน” 

 

19.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ หนังสือแจ้งขอยกเลิก ส.บ.๑ ดำเนินการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการ ดังนี้ 

18.1  คลิกปุ่ม “ยืนยันคำขอ” เพ่ือส่งคำขอ 

18.2  หากข้อมูลไม่ถูกต้อง ให้คลิกปุ่ม “ยกเลิกคำขอ” 
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20.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน ต้องการส่งคำขอหรือไม่ คลิกปุ่ม “ยืนยัน” 

 

21.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน ดำเนินการเรียบร้อย คลิกปุ่ม “รับทราบ” 
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22.)  เมื่อดำเนินการส่งคำขอเรียบร้อยแล้ว สถานะหน้ารายการคำขอยกเลิก ส.บ.๑ ทั้งหมด จะแสดงเป็น “ส่งเรื่อง” 

จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดคำขอ 

 

23.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ หนังสือแจ้งขอยกเลิก ส.บ.๑ จากนั้นรอเจ้าหน้าที่พิจารณาคำขอ 
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24.)  สามารถดูข้อมูลชื่อสถานที่และรหัสสถานที่ Refill station โดยคลิกที่ปุ่ม “ดูข้อมูล” 

 
25.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอยกเลิก ส.บ.๑ ทั้งหมด 

 
26.)  กรณีเจ้าหน้าที่พิจารณาอนุมัติ สถานะหน้ารายการคำขอยกเลิก ส.บ.๑ ทั้งหมด จะแสดงเป็น “อนุมัติ” คลิกปุ่ม 

 เพ่ือดูรายละเอียดคำขอ 
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27.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ หนังสือแจ้งขอยกเลิก ส.บ.๑ สถานะคำขอ อนุมัติ 

 
28.)  กรณีเจ้าหน้าที่พิจารณาไม่อนุมัติ สถานะหน้ารายการคำขอยกเลิก ส.บ.๑ ทั้งหมด จะแสดงเป็น “ไม่อนุมัติ” คลิก

ปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดคำขอ 
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29.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ หนังสือแจ้งขอยกเลิก ส.บ.๑ สถานะคำขอ ไม่อนุมัติ 

 
 

การตรวจสอบสถานะ ให้ตรวจสอบสถานะการยกเลิก ดังนี้ 

สถานะ หมายถึง 
ส่งเรื่องและรอพิจารณา ผู้ประกอบการส่งคำขอยกเลิกรอให้เจ้าหน้าที่พิจารณา 
อนุมัติ เจ้าหน้าที่พิจารณายกเลิกแบบ ส.บ.๑  
ไม่อนุมัติ เจ้าหน้าที่พิจารณาไม่ให้ยกเลิกแบบ ส.บ.๑ 
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บทที่ 4 
ระบบเครื่องสำอางคัดลอก ส.บ.๑ 

การคัดลอก ส.บ.๑ 

ขั้นตอนการคัดลอก ส.บ.๑ ผ่านทางระบบ e-Submission  

1.) เข้าสู่เว็บไซต์ https://privus.fda.moph.go.th/ จากนั้นดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป   

 

2.) ส่วนบริการ คลิกเลือกที่ช่อง “ผู้ประกอบการ” 

 

https://privus.fda.moph.go.th/
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3.) ลงชื่อเข้าใช้งาน Digital ID ระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ อย. กรอก “ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน” 

จากนั้นคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 

4.) เลือกกลุ่มสิทธิ์ “ระบบเครื่องสำอาง”  
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5.) กรุณาศึกษาและอ่านหน้าประชาสัมพันธ์ และคลิกเลือก “Close” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ 

 
6.) กรุณาศึกษาและอ่านหน้ากรณีแนบฉลากและกรณียื่นคำขอจดแจ้งเครื่องสำอางที่มีความเสี่ยงต่ำ และคลิกเลือก 

“Close” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ 
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7.) คลิกเลือกไอคอน “ระบบเครื่องสำอาง REFILL”  

 

8.) คลิกเลือกไอคอน “คัดลอก ส.บ.๑” 
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9.) หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิกท่ี “ค้นหาข้อมูล” 

 

10.)  การค้นหาข้อมูลสถานที่ Refill station ที่มีสถานะ (ผ่านให้ยื่น ส.บ.๑) สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 

1.ชื่อสถานที่ Refill station 

2.รหัสสถานที่ Refill station 

3.จังหวัดที่ตั้ง Refill station 

4.ใช้ได้จนถึงวันที ่ 

จากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหา” หรือคลิกปุ่ม “ดูข้อมูลทั้งหมด” 

 

  



  Page  61
   

11.)  การเพ่ิมข้อมูล คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 

12.)  ระบบแสดงหน้าจอระบบคัดลอก ส.บ.๑ *เพื่อการคัดลอกเท่านั้น ไม่ใช่การย้ายสถานที่ ดำเนินการเลือกสถานที่ 

Refill station ต้นทาง 
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13.)  ระบบแสดงข้อมูลสถานที่ Refill station และแบบ ส.บ.๑ ที่เลือก 

 

14.)  จากนั้นดำเนินการเลือกสถานที่ Refill station ปลายทาง 
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15.)  ระบบแสดงข้อมูลสถานที่ Refill station ที่เลือก จากนั้นคลิกปุ่ม “ถัดไป” 

 

16.)  กรณีเครื่องสำอางไม่ตรงตามเงื่อนไข ระบบจะแสดงแจ้งเตือน เครื่องสำอางที่ต้องการแก้ไขไม่ตรงตามเงื่อนไข ตาม

ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กำหนดคุณลักษณะของเครื่องสำอาง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ

ผลิตเครื่องสำอาง ที่แบ่งบรรจุเพื่อขาย ณ จุดบริการ คลิกปุ่ม “รับทราบ” ระบบจะกลับยังหน้าแรก จากนั้นให้

ดำเนินการยื่นคำขอใหม ่
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17.)  หากข้อมูลเครื่องสำอางตรงตามเงื่อนไข ระบบจะแสดงหน้าจอตรวจสอบข้อมูล เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว

คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 

18.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน ต้องการบันทึกคำขอหรือไม่ คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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19.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน บันทึกคำขอเรียบร้อย คลิกปุ่ม “ยืนยัน” 

 

20.)   เมื่อดำเนินการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียด คำขอแจ้งเกี่ยวกับสถานที่แบ่งบรรจุ

เครื่องสำอางเพ่ือขาย ณ จุดบริการ (Refill station) จากนั้นดำเนินการ ดังนี้ 

20.1  คลิกปุ่ม “โปรดกดยืนยันเพื่อย่ืนคำขอและรอชำระเงิน” เพ่ือดำเนินการยื่นคำขอ 

20.2  หากข้อมูลไม่ถูกต้อง สามารถคลิกท่ีปุ่ม “ยกเลิกคำขอ” เพ่ือดำเนินการเพิ่มคำขอใหม่ 
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21.)  ดำเนินต่อจากข้อ 20.1 ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน ต้องการยื่นคำขอและรอชำระเงินหรือไม่ คลิกปุ่ม 

“บันทึก” 

 

22.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน รอชำระค่าคำขอ คลิกปุ่ม “ไปหน้าจ่ายเงิน” หากยังไม่ต้องการชำระเงินให้คลิก

ปุ่ม “ปิด”  
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23.)  ระบบจะแสดงหน้ารายการระบบคัดลอก ส.บ.๑ สถานะขึ้นเป็น “รอชำระค่าคำขอ” 

 

24.)  หากต้องการชำระเงิน ไปที่เมนู “จ่ายเงิน” จากนั้นเลือกเมนู “ค่าคำขอคัดลอก ส.บ.๑” 
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25.)  ระบบแสดงหน้าจอจ่ายเงิน ดำเนินการติ๊ก  เลือกรายการที่ต้องการชำระเงิน จากนั้นคลิกปุ่ม “ออกใบสั่ง

ชำระ” 

 

26.)  เลือกรูปแบบการชำระเงิน คลิกปุ่ม “พิมพ์ใบสั่งชำระ” 
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27.)  ระบบแสดงหน้าจอ ตัวอย่างใบสั่งชำระ 

 

28.)  เมื่อดำเนินการชำระเงินค่าคำขอคัดลอก ส.บ.๑ เรียบร้อยแล้ว สถานะจะขึ้นเป็น “อนุมัติ” จากนั้นคลิกปุ่ม  

เพ่ือดูรายละเอียดคำขอ 
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29.)  ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียด คำขอแจ้งเกี่ยวกับสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพ่ือขาย ณ จุดบริการ (Refill 

station) 
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บทที่ 5 
ระบบการจดแจ้ง (กรณีที่ไม่ใช่ผู้ผลิตหรือผู้นำเข้า) 

การขอ ส.บ.๑ กรณีขอแบ่งบรรจุเครื่องสำอาง ณ จุดบริการโดยตนไม่ได้เป็นผู้ผลิตหรือผู้นำเข้า

เครื่องสำอาง 

ขั ้นตอนการขอ ส.บ.๑ กรณีขอแบ่งบรรจุเครื ่องสำอาง ณ จุดบริการโดยตนไม่ได้เป็นผู ้ผลิตหรือผู ้นำเข้า
เครื่องสำอาง ผ่านทางระบบ e-Submission  

1.) เข้าสู่เว็บไซต์ https://privus.fda.moph.go.th/ จากนั้นดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป   

 

2.) ส่วนบริการ คลิกเลือกที่ช่อง “ผู้ประกอบการ” 

 

https://privus.fda.moph.go.th/
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3.) ลงชื่อเข้าใช้งาน Digital ID ระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ อย. กรอก “ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน” 

จากนั้นคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 

4.) เลือกกลุ่มสิทธิ์ “ระบบเครื่องสำอาง”  
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5.) กรุณาศึกษาและอ่านหน้าประชาสัมพันธ์ จากนั้นคลิกปุ่ม “รับทราบและยอมรับเงื่อนไข” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ 

 
6.) คลิกเลือกไอคอน “ระบบเครื่องสำอาง REFILL”  
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7.)  คลิกเลือกไอคอน “ออกรหัสสถานที่ Refill station ก่อนยื่น ส.บ.๑” ดำเนินการต่อตามข้ันตอนในบทท่ี 1 

 

8.) เมื่อผู้ประกอบการได้รับรหัสสถานที่ Refill station เรียบร้อยแล้ว จากนั้นดำเนินการตามขั้นตอนต่อไป 
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9.) คลิกเลือกไอคอน “มอบสิทธิ์อ้างอิงเลขท่ีใบรับจดแจ้ง” 

 

10.)  คลิกเลือกไอคอน “ขอแบ่งบรรจุ” 
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11.)  ระบบแสดงหน้าจอการขอแบ่งบรรจุผลิตภัณฑ์เครื่องสำอาง คลิกปุ่ม “Download” 

 

12.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ ระบุ “เลขนิติบุคคล/เลขประจำตัวประชาชน” ของผู้อนุญาต จากนั้นคลิก

ปุ่ม “ตรวจสอบ” 

  
  



  Page  77
   

13.)  ระบบจะแสดงรายละเอียดชื่อของผู้อนุญาต จากนั้นคลิกปุ่ม “Download” 

 

14.)   ระบบแสดงการแจ้งเตือน Download Success จากนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” 
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15.)  เมื ่อทำการ Download ใบคำขอเรียบร้อยแล้ว จะแสดงหน้าแบบคำร้องขออนุญาตใช้ข้อมูลผลิตภัณฑ์

เครื่องสำอาง  ให้ดำเนินการระบุ “รหัสอ้างอิง” หรือ “เลขจดแจ้ง/ใบอนุญาต”  

 

16.)  เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะแสดงรายละเอียดตามเลขจดแจ้ง / ใบอนุญาต ในตาราง  จากนั้นให้ดำเนินการ

บันทึกไฟล์ PDF แบบคำร้องขออนุญาตใช้ผลิตภัณฑ์เครื่องสำอาง 
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17.)  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “Upload”   

 

18.)  ระบบจะแสดงหน้าจออัพโหลดใบคำขออนุญาตแบ่งบรรจุ ให้ดำเนินการแนบไฟล์ที่ได้ทำการบันทึกไว้ โดยคลิกที่

ปุ่ม “เลือกไฟล์” 
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19.)  ระบบจะแสดงไฟล์ที่แนบ จากนั้นคลิกปุ่ม “อัพโหลด” 

 

20.)  ระบบแสดงแจ้งเตือน รหัสดำเนินการ คือ PACKER-500000X-2024-XXXXXXX กรุณาเข้าไปยืนยันข้อมูลเพ่ือส่ง

ข้อมูลให้กับผู้อนุญาตให้แบ่งบรรจุ คลิกปุ่ม “ตกลง” 
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21.)  ระบบจะแสดงข้อมูลในตาราง คลิกปุ่ม “ดูข้อมูล” 

 
22.)  ระบบจะแสดงข้อมูลในตาราง สถานะ “บันทึกและรอส่งเรื่อง” คลิกปุ่ม “ดูข้อมูล” 
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23.)  ระบบแสดงหน้ารายละเอียดใบคำขอ ดำเนินการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน จากนั้นดำเนินการ ดังนี้ 

1. เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน”  

2. หากข้อมูลไม่ถูกต้อง ให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

  

24.)  เมื่อคลิกปุ่มยืนยันแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอหมายเหตุการขออนุญาตเพิ่มเติม ให้ดำเนินการระบุหมายเหตุ

จากนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยัน” 
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25.)  ระบบจะแสดงแจ้งเตือน ส่งเรื่องเรียบร้อย ได้เลขรับคือ 600XXXX คลิกปุ่ม “ตกลง”  

 

26.)  ระบบจะแสดงข้อมูลในตาราง สถานะเป็น “รอการอนุมัติจากเจ้าของผลิตภัณฑ์” คลิกปุ่ม “ดูข้อมูล” 

 
  



  Page  84
   

27.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดใบคำขอ แบบคำร้องขออนุญาตใช้ข้อมูลผลิตภัณฑ์เครื่องสำอาง  

  

28.)  หลังจากได้รับอนุมัติจากเจ้าของผลิตภัณฑ์แล้ว สถานะจะแสดงเป็น “อนุญาต” คลิกปุ่ม “ดูข้อมูล” 
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29.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดใบคำขอ แบบคำร้องขออนุญาตใช้ข้อมูลผลิตภัณฑ์เครื่องสำอาง 

 

30.)  หลังจากได้รับอนุญาตขอแบ่งบรรจุผลิตภัณฑ์เครื่องสำอางเรียบร้อยแล้ว ให้กลับไปที่หน้ากระบวนงาน คลิกเลือก

ไอคอน “ระบบเครื่องสำอาง REFILL”  

 
  



  Page  86
   

31.)  คลิกเลือกไอคอน “การจดแจ้ง (กรณีที่ไม่ใช่ผู้ผลิตหรือผู้นำเข้า)”  

 

32.)  ระบบแสดงหน้าจอเลือกรายการสถานที่ (ผลิตแบบแบ่งบรรจุเพื่อขาย ณ จุดบริการ) ให้ดำเนินการเลือกสถานที่ 

จากนั้นคลิกปุ่ม “เลือก” 
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33.)  ระบบแสดงหน้าจอรูปแบบผลิตภัณฑ์ (ผลิตแบบแบ่งบรรจุเพื่อขาย ณ จุดบริการ) คลิกเลือกไอคอน “ผลิตภัณฑ์

เดี่ยว / ผลิตภัณฑ์เดี่ยวชนิดเดียวกันที่มีส่วนประกอบและการใช้เหมือนกันแต่แตกต่างกันที่สี/กลิ่น (ไม่รวมถึง

ผลิตภัณฑ์น้ำหอม)” 

 

34.)  ระบบแสดงหน้าจอรายการจดแจ้ง (ผลิตแบบแบ่งบรรจุเพื่อขาย ณ จุดบริการ) คลิกปุ่ม “+แจ้งรายละเอียดคำ

ขอ” 
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35.)  ระบบแสดงหน้าจอขอจดแจ้งเครื่องสำอาง (ผลิตแบบแบ่งบรรจุเพื่อขาย ณ จุดบริการ) ข้อ 1.ชื่อการค้าและ

เครื่องสำอาง ให้ดำเนินการระบุข้อมูล ดังนี้ 

1. ชื่อการค้าภาษาไทย 

2. ชื่อการค้าภาษาอังกฤษ 

3. ชื่อเครื่องสำอางภาษาไทย 

4. ชื่อเครื่องสำอางภาษาอังกฤษ 

เมื่อดำเนินการระบขุ้อมูลครบถ้วนทุกข้อแล้ว คลิกปุ่ม “ถัดไป” 
หมายเหตุ : สามารถศึกษาหลักเกณฑ์การต้ังชื่อจากหลักเกณฑ์การพิจารณาการจดแจ้งเคร่ืองสำอาง 
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36.)  ระบบแสดงหน้าจอขอจดแจ้งเครื่องสำอาง (ผลิตแบบแบ่งบรรจุเพื่อขาย ณ จุด บริการ) ข้อ 2.ลักษณะทาง

กายภาพของภาชนะบรรจุ และข้อ 3.ผลิตภัณฑ์ที่นำมาแบ่งบรรจุ ให้ดำเนินการระบุข้อมูล ดังนี้ 

1. ระบ ุ“ลักษณะทางกายภาพของภาชนะบรรจุ” 

2. ระบ ุ“เลขที่ใบรับจดแจ้ง” จากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหา” 
  “ใบรับจดแจ้งจะต้องเป็นไปตามเงื ่อนไขตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กำหนดลักษณะของ  เครื่องสำอาง 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการแบ่งบรรจุ เคร่ืองสำอางเพ่ือขาย ณ จุดบริการ (Refill station) พ.ศ.2566” 

 

37.)  ระบบจะแสดงข้อมูลเลขท่ีใบรับจดแจ้งในตาราง ตรวจสอบข้อมูลจากนั้นคลิกปุ่ม “ถัดไป” 
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38.)  ระบบแสดงหน้าจอแบบจดแจ้ง ตรวจสอบข้อมูลให้ครบถ้วนถูกต้อง จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

39.)  ระบบจะทำการดาวน์โหลดข้อมูลไฟล์ XML 
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40.)  หากกดบันทึกไฟล์แล้วหน้าต่างยังไม่ไปที่ Step 5 กรุณาคลิกปุ่ม “Click”  

 

41.)  ระบบจะแสดงหน้าแนบไฟล์ ให้ดำเนินการแนบไฟล์ XML ที่ดาวน์โหลด ที ่หัวข้อ คำขอจดแจ้งผลิตภัณฑ์

เครื่องสำอาง คลิกปุ่ม “เลือกไฟล์” 
หมายเหตุ :  

1. หากมีเอกสารเพ่ิมเติม สามารถแนบได้ที่หัวข้อ เอกสารเพ่ิมเติม  
2. ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี)  
3. ระบุ เลขรับเดิม (กรณีอ้างอิงผลการพิจารณาจากเจ้าหน้าที่เดิม) 
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42.)  ระบบแสดงไฟล์ที่แนบ คลิกปุ่ม “อัพโหลด” 

 

43.)  ระบบแสดงหน้าจอรายการจดแจ้ง คำขอจะแสดงที่ตารางสถานะ เป็น “รอชำระค่าคำขอจดแจ้ง” คลิกปุ่ม “ดู

ข้อมูล” 

 
  



  Page  93
   

44.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียด คำขอจดแจ้งเครื่องสำอาง สามารถดำเนินการได้ดังนี้ 

1. หากต้องการข้อมูลไม่ถูกต้อง ต้องการยกเลิกคำขอ ให้คลิกปุ่ม “ยกเลิกการยื่นคำขอ”  

2. หากต้องการดูแบบคำขอจดแจ้ง (จ.ค.1) ให้คลิกปุ่ม “แบบคำขอจดแจ้ง (จ.ค.1)” 

3. หากต้องการดูรายละเอียดใน Reader ให้คลิกปุ่ม “DOWNLOAD เพื่อดูใน Reader”  

 

45.)  ดำเนินการต่อจากข้อ 1. สถานะหน้ารายการจดแจ้งจะแสดงเป็น “ยกเลิกคำขอ” 
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46.)  ดำเนินการต่อจากข้อ 2. ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียด คำขอจดแจ้งเครื่องสำอาง “แบบคำขอจดแจ้ง (จ.ค.1)” 

 

47.)  ดำเนินการต้อจากข้อ 3. ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอจดแจ้งเครื่องสำอาง ใน Reader 
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48.)  จากนั้นดำเนินการชำระเงินไปท่ีเมนู “จ่ายเงิน”  

 

49.)  ระบบแสดงหน้าจอจ่ายเงิน เลือกเมนู “ค่าคำขอจดแจ้ง” 
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50.)  ระบบแสดงหน้าจอจ่ายเงิน ดำเนินการติ๊ก  เลือกรายการที่ต้องการชำระเงิน จากนั้นคลิกปุ่ม “ออกใบสั่ง

ชำระ” 

 

51.)  เลือกรูปแบบการชำระเงิน คลิกปุ่ม “พิมพ์ใบสั่งชำระ” 
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52.)  ระบบแสดงหน้าจอ ตัวอย่างใบสั่งชำระ 

 

53.)  หลังจากชำระเงินค่าคำขอแล้ว สถานะจะขึ้นเป็น “ชำระค่าคำขอแล้ว” คลิกปุ่ม “ดูข้อมูล” 
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54.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอจดแจ้งเครื่องสำอาง คลิกปุ่ม “ยื่นคำขอ” 

 

55.)  กรุณาศึกษาและอ่านหน้าการรับรองตนเอง จากนั้นคลิกปุ่ม “ยินยอม” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ 
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56.)  กรุณาศึกษาและอ่านหน้าการรับรองตนเอง และติ๊ก  เพื่อรับทราบ จากนั้นคลิกปุ่ม “ยินยอม” เมื่อศึกษาแล้ว

เสร็จและติ๊กรับทราบครบทุกข้อ 

 

57.)  กรุณาศึกษาและอ่านหน้าการรับรองตนเอง จากนั้นคลิกปุ่ม “รับทราบ” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ 
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58.)  กรณีเข้าข่ายเสี่ยงสูง สถานะจะขึ้นเป็น “รอเจ้าหน้าที่พิจารณา” คลิกปุ่ม “ดูข้อมูล”  

 

59.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอจดแจ้งเครื่องสำอาง  
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60.)  หลังจากเจ้าหน้าที่พิจารณาคำขอผ่านเรียบร้อยแล้ว สถานะจะขึ้นเป็น “รอชำระค่าใบรับจดแจ้ง” คลิกปุ่ม “ดู

ข้อมูล” 

 

61.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอจดแจ้งเครื่องสำอาง 
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62.)  จากนั้นดำเนินการชำระเงินไปท่ีเมนู “จ่ายเงิน” 

 

63.)  ระบบแสดงหน้าจอจ่ายเงิน เลือกเมนู “ค่าคำขอจดแจ้ง” 
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64.)  ระบบแสดงหน้าจอจ่ายเงิน ดำเนินการติ๊ก  เลือกรายการที่ต้องการชำระเงิน จากนั้นคลิกปุ่ม “ออกใบสั่ง

ชำระ” 

 

65.)  เลือกรูปแบบการชำระเงิน คลิกปุ่ม “พิมพ์ใบสั่งชำระ” 
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66.)  ระบบแสดงหน้าจอ ตัวอย่างใบสั่งชำระ 

 

67.)  หลังจากชำระเงินค่าใบรับจดแจ้งเรียบร้อยแล้ว สถานะจะขึ้นเป็น “รับจดแจ้ง” คลิกปุ่ม “ดูข้อมูล” 
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68.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดใบรับจดแจ้งผลิตเพื่อขายเครื่องสำอาง 
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69.)  หลังจากได้รับใบรับจดแจ้งแล้ว ให้ดำเนินการขอคำขอแจ้งเกี่ยวกับสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุด

บริการ (Refill Station) (ส.บ.๑) คลิกไอคอน “ยื่นแบบ ส.บ.๑” ดำเนินการต่อตามข้ันตอนในบทที ่2 ต่อไป 
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บทที่ 6 
ระบบมอบสิทธิ์อ้างอิงเลขท่ีใบรับจดแจ้ง 

การอนุญาตแบ่งบรรจุ (สำหรับเจ้าของผลิตภัณฑ์) 

ขั้นตอนการอนุญาตแบ่งบรรจุ  

1.) เข้าสู่เว็บไซต์ https://privus.fda.moph.go.th/ จากนั้นดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป   

 

2.) ส่วนบริการ คลิกเลือกที่ช่อง “ผู้ประกอบการ” 

 

https://privus.fda.moph.go.th/
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3.) ลงชื่อเข้าใช้งาน Digital ID ระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ อย. กรอก “ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน” 

จากนั้นคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 

4.) เลือกกลุ่มสิทธิ์ “ระบบเครื่องสำอาง”  
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5.) กรุณาศึกษาและอ่านหน้าประชาสัมพันธ์ จากนั้นคลิกปุ่ม “รับทราบและยอมรับเงื่อนไข” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ 

 
6.)  คลิกเลือกไอคอน “มอบสิทธิ์อ้างอิงเลขท่ีใบรับจดแจ้ง” 
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7.) คลิกเลือกไอคอน “อนุญาตแบ่งบรรจุ” 

 
8.) ระบบแสดงรายชื่อบริษัทที่ขอแบ่งบรรจุ ดูที่ตารางหัวข้อ “รอพิจารณาอนุญาต” จากนั้นคลิกปุ่ม “ดูข้อมูล” 

 

  



  Page  111
   

9.) ระบบแสดงรายการขอแบ่งบรรจุ สถานะ “รอการอนุมัติจากเจ้าของผลิตภัณฑ์” คลิกปุ่ม “ดูข้อมูล” 

 

10.)  ระบบแสดงรายละเอียดคำขอแบบคำร้องขออนุญาตใช้ข้อมูลผลิตภัณฑ์เครื่องสำอาง  สามารถดำเนินการได้ดังนี้ 

1. หากอนุญาตให้แบ่งบรรจุ ให้คลิกปุ่ม “อนุญาต”  

2. หากไม่อนุญาตให้แบ่งบรรจุ ให้คลิกปุ่ม “ไม่อนุญาต” 
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11.)  ดำเนินการต่อจากข้อ 1 ระบบจะแสดงหน้าจอหมายเหตุเพิ่มเติมการอนุญาต ให้ดำเนินการระบุหมายเหตุ 

จากนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยัน” 

 

12.) ระบบจะแสดงแจ้งเตือน ท่านได้อนุญาตเลขรับ 600XXXX ของบริษัท..... จำนวน X รายการเรียบร้อย คลิกปุ่ม 

“ตกลง” 
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13.) ระบบจะแสดงหน้ารายการคำขอ สถานะข้ึนเป็น “อนุญาต” คลิกปุ่ม “ดูข้อมูล” 

 

14.) ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอแบบคำร้องขออนุญาตใช้ข้อมูลผลิตภัณฑ์เครื่องสำอาง  
หมายเหตุ : ท่านสามารถดำเนินการยกเลิกคำขอได้ โดยคลิกที่ปุ่ม “ยกเลิก” สถานะหน้ารายการคำขอจะขึ้นเป็น “ยกเลิก” 



บทที่ 7 
ระบบแก้ไขรายละเอียดสถานที่ Refill station (กรณีไม่ย้ายท่ีตั้ง) 

การแก้ไขรายละเอียดสถานที่ Refill station (กรณีไม่ย้ายท่ีตั้ง) 

ขั้นตอนการแก้ไขรายละเอียดสถานที่ Refill station (กรณีไม่ย้ายท่ีตั้ง) ผ่านทางระบบ e-Submission  

1.) เข้าสู่เว็บไซต์ https://privus.fda.moph.go.th/ จากนั้นดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป   

 

2.) ส่วนบริการ คลิกเลือกที่ช่อง “ผู้ประกอบการ” 

 

https://privus.fda.moph.go.th/
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3.) ลงชื่อเข้าใช้งาน Digital ID ระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ อย. กรอก “ชื่อบัญชีผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน” จากนั้น

คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 

4.) เลือกกลุ่มสิทธิ์ “ระบบเครื่องสำอาง”  
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5.) กรุณาศึกษาและอ่านหน้าประชาสัมพันธ์ จากนั้นคลิกปุ่ม “รับทราบและยอมรับเงื่อนไข” เมื่อศึกษาแล้วเสร็จ 

 
6.) คลิกเลือกไอคอน “ระบบเครื่องสำอาง REFILL”  
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7.)  คลิกเลือกไอคอน “แก้ไขรายละเอียดสถานที่ Refill station (กรณีไม่ย้ายท่ีตั้ง)” 

 

8.)  หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิกท่ี “ค้นหาข้อมูล” 
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9.)  การค้นหาข้อมูลสถานที่ Refill station สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้  
1) ชื่อสถานที่    7) เลขรับ 
2) เลขท่ีบันทึก    8) วันที่ยื่น 
3) เลขรับ     9) ถึงวันที่ยื่น   
4) รหัสสถานที่ Refill station  10) วันที่รับ 
5) สถานะคำขอแก้ไขรายละเอียดสถานที่  11) ถึงวันที่รับ 
Refill station (กรณีไม่ย้ายที่ตั้ง)   12) ประเภทคำขอสถานที่  
6) เลขที่บันทึก 
จากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหา” หรือคลิกปุ่ม “ดูข้อมูลทั้งหมด” 
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10.)  การเพ่ิมคำขอ คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 

11.)  ระบบแสดงหน้าจอแก้ไขรายละเอียดสถานที่ Refill station (กรณีไม่ย้ายที่ตั้ง) เลือกสถานที่ คลิกปุ่ม “เลือก” 
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12.)  ระบบแสดงหน้าจอสถานที่แบ่งบรรจุเครื่องสำอางเพื่อขาย ณ จุดบริการ (Refill station) ดำเนินการแก้ไขข้อมูล

รายละเอียดสถานประกอบการ เมื่อดำเนินการแก้ไขข้อมูลครบถ้วนเรียบร้อย คลิกปุ่ม “ถัดไป” 

 

13.)  ระบบแสดงหน้าจอการแนบไฟล์  

แนบไฟล์โดยคลิกที่ปุ่ม “เลือกไฟล์” เมื่อแนบไฟล์เรียบร้อยแล้วสัญลักษณ์  จะเปลี่ยนเป็น  จากนั้นดำเนินการ

ตามข้ันตอนต่อไป 

หมายเหตุ : กรุณาเลือกหัวข้อและแนบไฟล์ตามรายการ แนบไฟล์เป็น นามสกุล.pdf ขนาดไม่เกิน 10 MB 
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14.)  เมื่อดำเนินการแนบไฟล์เรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “บันทึกคำขอ” 

 

15.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน ต้องการบันทึกคำขอหรือไม่ คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

  



  Page  122
   

16.)  ระบบแสดงหน้าจอการแจ้งเตือน บันทึกคำขอเรียบร้อย คลิกปุ่ม “ยืนยัน” 

 

17.)  เมื่อดำเนินการบันทึกคำขอเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียด แบบคำขอแก้ไขรายละเอียดสถานที่ 

Refill station (กรณีไม่ย้ายที่ตั้ง) จากนั้นดำเนินการ ดังนี้ 

17.1  คลิกปุ่ม “โปรดกดยืนยันเพื่อย่ืนคำขอ” เพ่ือดำเนินการยื่นคำขอ 

17.2  หากข้อมูลไม่ถูกต้อง สามารถคลิกท่ีปุ่ม “ยกเลิกคำขอ” เพ่ือดำเนินการเพิ่มคำขอใหม่ 
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18.)  ดำเนินการต่อจากข้อ 18.1 ระบบแสดงการแจ้งเตือน ต้องการส่งเรื่องและรอพิจารณาหรือไม่? คลิกปุ่ม “ต้องการ” 

 

19.)  ระบบแสดงการแจ้งเตือน ดำเนินการเรียบร้อย คลิกปุ่ม “รับทราบ” 
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20.)  ระบบแสดงหน้าจอคำขอแก้ไขรายละเอียดสถานที่ Refill station (กรณีไม่ย้ายที่ตั้ง) สถานะคำขอแก้ไขรายละเอียด

สถานที่ Refill station (กรณีไม่ย้ายที่ตั้ง) เป็น “ส่งเรื่องและรอพิจารณา” จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดคำขอ 

 

21.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียด แบบคำขอแก้ไขรายละเอียดสถานที่ Refill station (กรณีไม่ย้ายที่ตั้ง) 
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22.)  กรณีเจ้าหน้าที่พิจารณาคำขอ “อนุมัติ” สถานะคำขอแก้ไขรายละเอียดสถานที่ Refill station (กรณีไม่ย้ายที่ตั้ง) 

จะแสดงเป็น “อนุมัติ” คลิกปุ่ม เพ่ือดูข้อมูล  

 

23.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ แบบคำขอแก้ไขรายละเอียดสถานที่ Refill station (กรณีไม่ย้ายที่ตั้ง) 
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24.)  กรณีเจ้าหน้าที่พิจารณาคำขอ “ไม่ผ่าน” สถานะคำขอแก้ไขรายละเอียดสถานที่ Refill station (กรณีไม่ย้ายที่ตั้ง) 

จะแสดงเป็น “ไม่ผ่าน” คลิกปุ่ม เพ่ือดูข้อมูล 

 

25.)  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดคำขอ แบบคำขอแก้ไขรายละเอียดสถานที่ Refill station (กรณีไม่ย้ายที่ตั้ง) 

 
 


